ПОЛОЖЕНИЕ
 об административном совещании при заведующем
МБДОУ «Детский сад №9»
[image: image1.jpg]1.1. Hacrosimee ITonoxeHue pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C 3akoHOM «O0 0bpasosanum B Poccuiickoi

®enepamm», VYcrasom MBJIOY.

1.2. AIMUHHCTPaTHBHOE COBEIAHHE NPH 3aBe/YIOMIeH — IOCTONHHO AeHcTByomuii opran JIOV, neiicTsyiommii B
Le/ISX PasBHTHS, KOOPMHALMHA M COBEPIICHCTBOBAHHS TE/IarorHYeCKOro i TPyI0BOrO MPOLECca, KOPPEKTHPOBAHUS
TOZOBOTO IU1aHa paGoThi, NporpaMmbl passuths IOV U JIeerHpoBaHHs OJIHOMOYHIA 3aBe/IyIomeH.

1.3. B aIMHHHCTPaTHBHBIX COBEIIAHMAX NPH 3aBe/IyIONIEM PHHAMAIOT yyacTie paGotauku OV,
OCYIIECTBIIIONIME yNpaBieHYecKue (YHKIMH: 3aMECTUTEb 3aBe/Tyiomero mo BMP, samectutes 3aBetyiowmero no
Ge3onacHOCTH, MezcecTpa.

1.4. Pemenye, NpHHATOE Ha aIMHHUCTPATHBHBIX COBEMIAHUAX NIPH 3aBE/IyIOLIEM M He MPOTHBOpEallee
3aKoHOzaTeNnbcTBy P®, Verapy JIOV, sBNsAETCS OCHOBAHHEM JUIsl H3aHHs TIPHKA3a U, COOTBETCTBEHHO,
00s3aTeNbHBIM [T HCTIOIHEHHs BeceMu paboTHikamu JIOY.

1.5. Mi3MeHeHus 1 IONONHEHHAs B HACTOSIIIEE NIONOXKEHHE BHOCATCS 3aBeaytomum JI0Y.

1.6. Cpok nantoro ITonosxkenus He orpannde. Jlannoe [Tonoxkenue AeHCTBYET 10 MPHHATHS HOBOTO.

2. OcHOBHBbIE 3a1a91 AJIMUHHCTPATHBHOIO COBEILAHUS MPH 3aneuyromeﬂ

2.1. TnaBHBIMH 3a/1a9aMH aIMHHACTPATHBHBIX COBELAHMI NP 3aBeTyIoeil SBIAIOTCA:
® peanusalus rocyapcTBEHHOM, 061acTHOM, paifoOHHOM NOMHTHKH B 06/IaCTH JOLIKOIBHOTO 06pa30BaHus;
* opraausaums 3pdexTuBHOro ynpasnenus IOV myTem AenerupoBanHus 3aBe/IyIomiel 3HaYUTENbHOM YacTH
TIOJIHOMOYHIf CBOMM 3aMECTUTEJISIM COTJIACHO CXEMe yIpaBJIIeHHS];
® KOOpAMHALWA paboTe Beex pabothukos IOV, ocyiecTBieH s B3aUMOAEHCTBHS TIOAPa3/ieNeHHii;
¢ KOOpAWHALWSA PabOThI MO BHINONHEHHUIO TU1aHa paboThl Ha rog, [Tporpammet passutus JIOV.

3. OyHKIMH aIMHHHCTPATHBHOTO COBEIIAHNS TPH 3aBe/Lyloei

3.1. Ha aIMMHHCTPAaTHBHBIX COBELIAHMSX NPH 3aBeyIOLIeii:

® paccMatpuBaeTCs peanusauns rofosoro iana IOV, opraHusyercs B3aUMOJEHCTBHE M B3aHMOCBS3b BCEX

nonpasaenenuit u padoraukos JOV;
M3y4alOTCA HOPMATHBHO-TIPABOBBIE IOKYMEHTBI B 06J1aCTH JOLIKOJIBHOTO 06pa3oBaHus;
PacCMaTpHBAKOTCS BONPOCH! 0becneyeHus 6e30MacHOCTH BCEX Y4aCTHHKOB 06pa3oBaTesbHOro npouecca,

HAMEYal0TCs MEPONPHATHS 110 BLITIOJIHEHHIO NPEANICAHNI KOHTPOIHPYIOIIHX OPraHoOB;

® PacCMaTpHBAIOTCH BONPOCK! MO BHITIONHEHUIO TPEGOBAHHIT OXPAaHBI TPy/Ia M TEXHHKH 6€30MacHOCTH Ha
pabounx MecTax, roTOBSTCS COTMIAICHUs 110 OXPaHe TPya Ha KaJleHAAPHbIii roj;

® 3aCIyIHBAIOTCS OTHETH! OTBETCTBEHHBIX JIMLL 10 OPraHU3aluH paboThi 110 OXpaHe Tpyaa paGOTHUKOB, a
TaK Xe CTPaBKH, aKTsi, COOBIICHH 110 Pe3yJIbTaTaM KOHTPOJILHOM AeSTENbHOCTH B Y UpekIeHHH;

® 3aCIyIHBAIOTCS OTHET ATMHHHCTPALMH, MEJIMLMHCKHX, TIeIarorHYeCKiX U APYTHX paGOTHHKOB O
COCTOSHHH 310pOBbA A€Tel, X0e peann3auuy 06pa3oBaTeIbHEIX H BOCIHTATEbHBIX IIPOrPaMM,
Ppe3yJIbTaTax roTOBHOCTH AETel K IKOJIBHOMY 00Y4eHHIO;

® 00CYXNAIOTCS H YTBEPAAMOTCS TUIAHEI HA TEKYIIHil MECSIL, IPOBONTCS aHAJH3 BHITIONHEHHS TUTaHA
TIPEIbIYIIEro MecsIia, 06CY X AAI0TCA  YTBEPHKIAIOTCSA CPOKH NPOBE/ICHAS MEPONPHATHIA,
3aIUIaHHPOBaHEBIX B rososoM miake JIOY, a Takke OPraHH3ALHOKHEIE, TEKYIIHE BONPOCH! OPraHH3aLuK
B3aHMO/ICHCTBIS C COLMYMOM, YTBEPXKAIOTCS CPOKH NPOBENCHHS MEPONPHATHiA;

¢ 00CYKIal0TCS BOMPOCH MATEPHATBHO-TEXHHYECKOTO ocHamerns JIOV, OpraHH3aluyi aIMUHHCTPATHBHO-
X034iCTBeHHOM paboTsi;

® pacCMaTPHBAIOTCS ¥ YyTBEPAEAAOTCA (yHKIMOHANBHbIE 00s3aHHOCTH paboTHukos JJOY.

4. Oprasssanns paGoThl aIMHHUCTPATHBHOTO COBEIIAKNS NPH 3aBe/IyolIeH
4.1. AIMMHHCTPaTHBHOE COBSMIaHNE NDH 3aBelyIOLIeil BeleT 3apeaytomuii IOV,





4.2. Секретарем административного совещания при заведующей назначается, лицо выбранное на административном совещании ДОУ.
4.3. В необходимых случаях на административное совещание при заведующей приглашаются педагогические и другие работники ДОУ, не связанные с управленческой деятельностью, представители общественных организаций, учреждений, родители (законные представители) воспитанников.
4.4 Административное совещание при заведующей проводится по необходимости.
 
5. Ответственность административного совещания при заведующей
Совещание при заведующей несет ответственность:
· за выполнение, выполнение не в полном объеме или невыполнение закрепленных за ним задач и функций;
· соответствие принимаемых решений законодательству РФ, нормативно-правовым актам;
· неразглашение рассматриваемой на его заседании конфиденциальной информации.
 
6. Делопроизводство административного совещания при заведующей
6.1. Заседания административного совещания при заведующей оформляются протоколом.
6.2. В книге протоколов фиксируются:
· дата проведения заседания;
· список присутствующих лиц;
· повестка дня;
· ход обсуждения вопросов, выносимых на административное совещание при заведующей;
· предложения, вопросы, рекомендации и замечания членов совещания и приглашенных лиц;
· решение административного совещания при заведующей.
6.3. Протоколы подписываются председателем и секретарем административного совещания при заведующей.
 6.4. Нумерация протоколов ведется от начала учебного года.
6.5. Книга протоколов административного совещания при заведующей нумеруются постранично, прошнуровывается, скрепляется подписью заведующего и печатью ДОУ.
6.6. Книга протоколов административного совещания при заведующей хранится в делах ДОУ (постоянно).
